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一、基地办公室管理中的绿色环保实践与可持续发展

探讨的必要性

（一）是顺应时代发展的必然趋势

目前，随着社会经济的发展以及生活水平的不断提高，人们

对于居住环境也提出了更高的要求。人们不仅希望可以在优美舒

适的环境中工作和学习，同时还希望可以实现对资源的合理利

用、减少废弃物的产生，使生态环境得到一定程度上的保护，这

就对基地办公室的管理提出了新的要求。作为政府办公机构，基

地的办公室在日常运行过程中会产生大量的废弃物，若不采取

有效的措施进行处理，不仅会对周围的生态环境造成一定的污
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摘      要  ： � 随着我国社会主义经济的蓬勃发展，绿色环保理念逐渐深入人心，并成为社会各界广泛关注的焦点。这种理念不仅仅

是停留在口号和政策层面，它已经深入到每一个人的生活细节之中，影响着我们的消费习惯、生产方式乃至精神文化

追求。人们开始更加注重节能减排，倡导绿色出行，使用环保材料，这些改变共同构成了一幅生动的“绿水青山就是

金山银山”的新时代画卷。因此，为了能够在未来社会中占据有利地位，应该加大绿色环保理念的宣传力度，让更多

人意识到绿色环保的重要性，积极参与到绿色环保事业当中。
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Abstract  :  � With the vigorous development of China’s socialist economy, the concept of green environmental 

protection has gradually taken root in the hearts of the people and has become the focus of 

widespread attention from all walks of life. This concept is not only at the level of slogans and 

policies, but has penetrated into the details of everyone’s life, affecting our consumption habits, 

production methods and even spiritual and cultural pursuits. People began to pay more attention to 

energy conservation and emission reduction, advocate green travel, and use environmentally friendly 

materials, which together constitute a vivid picture of the new era of “lucid waters and lush mountains 

are invaluable assets”. Therefore, in order to occupy a favorable position in the future society, we 

should increase the publicity of the concept of green environmental protection, so that more people 

realize the importance of green environmental protection and actively participate in the cause of green 

environmental protection. 
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染，同时还会浪费许多宝贵的资源。因此，基地要想实现可持

续发展，必须要加强绿色环保理念的实践应用，从根本上解决

办公室管理过程中所存在的绿色问题，为其创造一个良好的发展 

空间 [1]。

（二）是发挥管理效用的必然要求

当前，我国基地办公室的建设工作，普遍遵循着以管理需求

为核心的原则。无论是办公空间的布局、功能区域的划分，还是

建筑材料和设施设备的选择，都紧紧围绕提高行政效率和支持业

务运作的目的进行周密规划与精心设计。在具体的管理过程中，

会涉及到大量的资源、能源消耗以及废弃物排放等问题，若不能

将这些问题加以重视并采取有效措施加以解决，就很容易对办公

引言

绿色环保是我们持续发展的前提，也是可持续发展的必然选择，其已经成为当前社会的主题。在基地办公室管理工作中，也应该以

绿色环保为发展目标，在传统发展模式基础上不断创新，实现基地办公室管理的可持续发展。 新时期，随着绿色环保理念的不断普及，

绿色环保成为我国经济社会可持续发展的重要组成部分。
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室环境造成严重污染。因此，要想更好地发挥出办公室管理的效

用，必须要加强对绿色环保理念的落实，从而实现可持续发展。

只有这样才能促进企业经济效益的提升与发展，为社会经济的进

步作出更大贡献。

（三）是基地办公室自身发展的必然选择

随着时代的不断进步和发展，人们的生活水平有了很大的提

升。但是，伴随着经济的高速发展，我国的环境问题也越来越严

重。面对日益严峻的生态环境问题，我们必须要通过绿色管理模

式来实现可持续发展战略目标。而基地办公室作为一种特殊的工

作机构，其自身的发展必然与整个社会的发展有着紧密联系。因

此，在新时期背景下，对基地办公室管理中的绿色环保实践进行

探讨具有十分重要的意义。只有通过这种方式才能有效避免因发

展所带来的负面影响。此外，基地办公室需要面对的是来自多个

方面的压力。如何解决这些问题、使基地办公室能够得到长期稳

定的发展就成为了其管理过程中不可回避的关键问题。此时，将

绿色环保理念融入到基地办公室管理工作之中无疑为其解决这类

问题提供了一条行之有效的途径。因此，基地办公室要想实现自

身的长远发展就必须采取有效措施，将绿色环保理念渗透到日常

工作之中。

（四）是建设和谐基地的重要内容

通过精心规划与建设，我们能够显著提升基地的基础设施水

平。这不仅包括改善工作环境，如提高生产力和减少噪音干扰；

也涉及到生活质量的全面升级，比如优化居住空间布局、增强公

共服务设施等，从而确保员工在一个更加舒适和便利的工作及生

活环境中取得最佳表现。为员工创造了良好的工作、生活环境。

在这个过程中，强调绿色办公的理念，有助于节约资源，减少能

源消耗，减少废弃物的产生，保护自然环境。因此，绿色办公将

成为建设和谐基地的重要内容之一。

（五）是实现可持续发展的基础保障

我国是人口大国，人均资源占有量很低。随着经济的发展和

城市化进程加快，我们面临的环境压力越来越大，特别是耕地面

积不断减少，生态环境日益恶化等问题严重制约着我国可持续发

展战略的实现。而基地办公室作为国家重大科研项目实施与管理

的重要基地，其对土地的利用效率、能源消耗、废弃物排放等都

会直接影响到整个社会的绿色低碳发展。因此，从基地办公室管

理入手来探讨绿色环保实践及其与可持续发展的关系，不仅可以

有效解决当前所面临的环境危机，而且对于推动我国社会主义现

代化建设具有重要的现实意义。

二、基地办公室管理中的绿色环保实践与可持续发展

探讨的存在问题

（一）缺乏绿色环保意识

绿色可持续发展理念是建立在尊重自然的基础上，这一理念

能够对人类发展做出正确指引。目前我国部分地区存在着“先发

展后治理”的思想，认为经济的发展要高于一切，而忽视了环境

保护问题，导致资源浪费严重。尤其是一些基地办公室工作人员

并没有认识到绿色环保管理与可持续发展的重要性，他们将绿色

可持续发展视为一种口号、一个口号。对于如何实现绿色可持续

发展以及怎样践行绿色可持续发展的措施了解不够全面，以至于

在实践中无法形成完整的体系。甚至有一部分办公室工作人员没

有意识到生态环境保护和绿色可持续发展的关系，只是单纯地将

两者作为两个独立的概念进行应用。这种现象主要体现在日常工

作中，例如办公室所使用的纸张过多、打印次数频繁、大量消耗

不可再生能源等行为 [2]。

（二）缺乏完善的规章制度

在当前的发展阶段，我国绝大多数科研机构办公室普遍存在

着缺乏完善规章制度的问题。这些办公室往往难以形成有效的管

理体系和运作机制，导致工作效率低下，影响了科研活动的正常

开展。因此，建立一套全面、合理的规章制度对于提升科研基地

的整体管理水平显得尤为重要。没有一个完整、有效的规章制度

来保证绿色环保理念在办公室中的实施。这样就会造成一系列问

题，首先是各部门之间工作上不协调，其次是导致办公室内部工

作人员的责任意识薄弱，对绿色理念的应用也不够重视，甚至会

有一些人对绿色环保理念持抵触情绪。最后，没有健全的规章制

度，就不能将绿色环保理念贯穿于整个管理过程中，致使整个管

理系统混乱不堪。

（三）绿色环保宣传力度不足

虽然在日常工作中已经开始注重绿色环保的宣传，但是目前

这种宣传还仅仅局限于环保口号和标语，而缺少实际操作案例的

展示。此外，即便是有相关的实践案例，也没有进行深入、广泛

的宣传，导致许多人对绿色环保并不了解或者知之甚少，因此无

法认识到其重要性。比如：我们现在都知道要节约用水，但实际

上很多办公室一天所用的水量却远远超过了合理范围；又比如：

我们都知道垃圾分类回收很重要，但是在办公室垃圾分类的情况

却非常少见。这些问题说明，我们在绿色环保宣传方面还有不足

之处，需要进一步加强。

（四）办公设备配置不合理

随着社会的发展，电脑已经成为办公场所必不可少的一种工

具。很多企业也会利用电脑来进行数据的录入、统计等工作。但

是，很多企业在购买电脑的时候并没有根据实际情况来配置，造

成了资源浪费和资金的不必要消耗。而且，由于基地本身就是一

个相对比较封闭的环境，如果不能合理地管理这些办公设备，那

么不仅会增加后期的维护成本，还会对整个环境造成破坏。所

以，要想让绿色环保理念得到充分发挥，就必须要从源头上开始

进行控制。

（五）管理人员综合素质不高

在基地办公室管理过程中，管理人员的综合素质会对绿色环

保理念和可持续发展意识产生直接影响。目前很多管理人员缺乏

基本的绿色发展知识和能力，他们对生态环境保护没有正确认

识，只是单纯地认为基地管理工作是为了更好地为科研人员服

务。而随着时代的不断发展，人们对生态环境问题的关注越来越

多，要想进一步加强基地管理水平，就需要不断提高管理人员的

专业素质，让他们能够充分意识到绿色管理、环保管理以及可持
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续发展的重要性。然而从当前的情况来看，很多管理人员并没有

真正意识到这一点，甚至还会将其作为自己偷懒的借口。这种不

利于绿色环保实践和可持续发展探讨的做法不仅会造成资源浪

费，同时也会破坏自然环境，因此必须予以重视。

三、基地办公室管理中的绿色环保实践与可持续发展

探讨的策略

（一）积极引入先进的办公理念

绿色办公模式是指在企业发展过程中，应用各种先进的科学

技术以及环保材料对企业进行管理。其中，对基地办公室的管理

来说，应该将绿色环保理念融入到具体的办公活动当中，尽量减

少办公室内使用一次性用品，同时在采购方面要选择那些具有环

保功能的产品。例如，在员工出差时，可以准备一个小布袋，平

时可以用来装垃圾，这样就避免了大量塑料袋的使用。另外，还

可以向员工发放一些“家庭”购物袋，号召大家从小事做起，把

好习惯带回家，通过这些细节改变让员工逐渐养成良好的生活方

式 [3]。

（二）加强基地办公室管理人员的培训工作

在基地办公室管理工作中，对基地办公室管理人员进行绿色

环保意识培训和绿色可持续发展理念的培训是十分必要的。由于

现阶段我国很多高校办公室管理者的绿色可持续发展意识还比较

薄弱，甚至一些人根本就没有这种意识，因此，高校应该将绿色

可持续发展意识融入到基地办公室的管理工作当中去，并以此为

契机加强基地办公室管理人员的环保意识，促使他们树立起绿色

可持续发展理念，从而更好地开展相关实践活动，进一步推动基

地办公室绿色可持续发展进程。具体来说，高校可以通过以下方

式来强化基地办公室管理人员的环保意识：一是定期举办培训班

或者讲座等，邀请优秀教师或专家学者前来授课，对其进行绿色

环保理念、环保知识方面的培训；二是组织基地办公室管理人员

参加各种与环保有关的比赛，例如垃圾分类大赛、废旧物品利用

大赛等，以激发他们的竞争意识，增强其环保意识。

（三）完善绿色环保设施

在基地办公室管理中，要想真正实现可持续发展目标，就必

须加强绿色管理意识，不断完善绿色环保设施。这一方面要求相

关管理部门加大资金投入力度，加快科研步伐，引进先进技术和

设备；另一方面也需要充分发挥企业自身优势，利用新材料、新

技术建设绿色环保实验室，为环境保护提供保障。除此之外，还

可以根据企业的实际情况，将节能减排工作与生产经营活动有机

结合起来，如大力推行太阳能发电项目、开展绿色能源研究等，

都是行之有效的绿色发展之举。总之，通过不断完善绿色环保设

施，才能从根本上减少对环境的污染，为企业持续稳定发展奠定

基础。

（四）积极创新绿色环保技术

要想推动基地办公室管理工作的绿色环保发展，还需积极的

引入创新技术。例如在能源使用上可以通过安装太阳能设备、节

能电器等，减少能源浪费现象，从而实现绿色环保管理目标。同

时，在办公室日常绿化过程中也需要注重植物养护和生长环境的

优化，定期进行浇水、修剪、施肥等工作，以提高绿色植被存活

率，确保绿植能发挥其环保作用，这对于推动办公室绿色可持续

发展具有重要意义。另外，要对办公废弃物处理流程进行完善，

并严格落实垃圾分类处理制度，将可回收资源合理回收利用，减

少环境污染，从而降低环保压力。总之，从多方面入手加强绿

色环保技术的应用，有助于提高基地办公室的绿色可持续发展

水平。

（五）加强办公室管理的信息化建设

办公室是一个单位的窗口，通过信息化技术来进行管理可以

使整个基地的办公室管理工作更加便捷、高效。为了进一步提升

基地办公室的办公效率，应该充分利用互联网和信息技术，通过

建立相应的信息化平台实现对基地所有业务的集中管理，为各部

门提供实时有效的数据支持和服务保障，从而实现绿色低碳的办

公模式。同时，还可以加强与其他地区机关的交流合作，学习先

进经验，共同推进绿色办公的发展。

结语

随着我国社会经济的不断发展，我国科学技术也在不断提升。

在这样的背景下，我国各项基础设施建设也在不断完善，各种建

筑、设施设备等都取得了较好的成绩。但是，由于建筑工程施工过

程中存在较多问题，因此会对人们的生活、工作产生不良影响。
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